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領収書貼付台紙

　




















※ 領収書が重ならないよう、添付してください。

※ 台紙が足りない場合は、コピーを取って使用してください。
領収書見本





◎領収書（証）の注意点


領収書をもらう時に、以下の①～⑥の項目の確認をお願いします。


①日付：年度内になっていますか。


②宛先：領収書の宛名は必ず団体名にして下さい。


③金額に間違いが無いか確認！


④但し書き：一括の領収場合は、「但し」の欄に詳細を記入してください。


⑤発行者の住所、氏名又は企業名、捺印が必要です。個人からの領収書の場合も、住所の記入と押印をお願いします。


⑥宛先の無いレシートの場合で別に領収書（証）をもらえる場合はもらい、一緒に添付してください。





①








令和◎年８月６日





領　収　証





　　ハッピークラブ　様　


金額　　９，３５０　円　（税込）


  但し　ビニール袋、ビニール手袋代  


として上記金額正に領収いたました





株式会社　夢太郎商店


　　　　　　茅野市塚原1×６７×－８


TEL　0266-××‐88888


　　　　　　　　　　　　　　　





②





③








④








株式会社


夢太郎


商　 店





⑤














領　収　書


　　ハッピークラブ　　様


金額　　５，１５０　円　（税込）


  但し　花の苗 （＠175円×30個）として


※100円値引き


令和◎年5月30日　上記金額正に領収いたました








花山　咲子　





　　　　　　茅野市北山９９×××-７


TEL　0266-××‐9999


　　　　　　　　　　　　　　　





②





③





④








①








⑤








花山











5928　　　　　　　　　　領収証　　　　00012876号


ハッピークラブ　様


　　　　　　　　　￥2,700　


（消費税　￥200を含みます。）但し


草刈り鎌　５個








20◎◎年5月30日（木）　上記領収しました。


株式会社　　Suteki　茅野玉川店


新潟県新潟市南区清水○○○○－●


℡　0266-82-○○○○





Suteki


お買上明細書


20◎◎年5月30日（木）　16:50　 1845-0001


◎山　　　　　　　　　　　　　　　　　　　5928


領収証№　　　　　　　　　　　　00012876


21*草取り鎌


＠540×5　　￥2700


計　５点　


合計　￥2700


（内消費税等　8％　　￥200）


現　金　　￥2700


お預かり　　￥3000


お釣り　　  ￥300





ご来店ありがとうございました。





⑥








⑥








扱者印





◎山








